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CENTRO DE AUTOSERVICIO

INSTRUCCIONES: CÓMO LLENAR SU ORDEN PARA MODIFICAR
LA TUTELA, EL TIEMPO CON EL PADRE O LA MADRE (antes conocido como

“VISITAS”), LA MANUTENCIÓN DE MENORES y OTROS DOCUMENTOS DEL
TRIBUNAL

PASO 1: Antes de asistir a una audiencia del tribunal, llene los formularios de esta serie de
documentos para pedirle al tribunal que modifique una orden existente del tribunal para
tutela, tiempo con el padre o la madre y manutención de menores.
� Tenga enfrente de usted una copia actual del “Plan para la crianza de los hijos” (si la

tiene), de la “Orden de tutela / tiempo con el padre o la madre”, la “Orden de
manutención de menores” y de cualquier “Orden de asignación de salario”. Deberá
revisar estos documentos para llenar los otros documentos y responder a las preguntas del
juez en la audiencia.

PASO 2: Completa la “Orden que modifica la tutela, el tiempo con el padre o la madre y la
manutención de menores”
� En la esquina superior izquierda de la primera página escriba lo siguiente: su nombre;

dirección; ciudad; estado, código postal, número de teléfono, su número de ATLAS, si está
recibiendo o ha recibido AFDC del Departamento de seguridad económica de Arizona; su
número de inscripción al colegio de abogados, si le está representando un abogado.
Después marque la casilla para indicar que se está representando a usted mismo o que le
representa un abogado.  Si le representa un abogado, anote su nombre en el espacio que
se incluye.

� Llene la sección que dice nombre del peticionante y nombre del demandado, exactamente
como aparece en sus documentos originales de divorcio, paternidad o tutela.  Si su caso
original fue de paternidad, recuerde que ahora el demandante se llama peticionante y que
el acusado ahora se llama demandado.  Si este es el primer caso del tribunal que presenta
en el Condado de Maricopa, anote su nombre como peticionante y la otra parte como
demandado.

� Escriba su número de caso en la línea junto al número de caso, utilizando su número de
caso original de sus documentos de divorcio, paternidad, o tutela.  Si su orden del tribunal
es de otro condado, asegúrese de seguir los paso anteriores.  Utilice el nuevo número de
caso que el secretario del tribunal le asignó.

� Deje el resto de la orden en blanco para que el juez la llene.

PASO 3: Completa los otros documentos necesarios para cambiar la tutela, el tiempo con el padre
o la madre y la manutención de menores.
� “Plan para crianza de los hijos.”  Utilice las “Pautas para visita de padre/madre-

hijo/hija” en la serie de instrucciones número 4 para llenar este formulario.

Consejos para ayudarle a llenar el “Plan de crianza de los hijos”.
1. Indique sus acuerdos sobre pasar tiempo con el padre o la madre en la forma más

clara posible.  Por ejemplo, 
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Fines de semana alternos que van desde la salida del trabajo el viernes a
las 6:00 p.m. hasta el domingo a las 6:00 p.m.

2. Evite las declaraciones ambiguas o poco claras como “compartiré, dividiré, o
decidiré después.”  Estas declaraciones pueden resultar en disputas futuras
relacionadas a diferentes interpretaciones.  Aunque se motiva a la flexibilidad y al
acuerdo mutuo, el documento debe ser específico para que se pueda asegurar su
cumplimiento de manera legal.

� “Hoja de datos financieros de manutención de menores”  Utilice las “Pautas para visita de
padre/madre-niño/niña” en la serie de instrucciones número 4 para llenar este formulario.
Se anexan los documentos que se requieren para modificar o cambiar la orden de
manutención de menores.

Si tiene una cita, el Secretario del tribunal superior le puede ayudar a llenar los formularios.
Para programar una cita, póngase en contacto con la Unidad de órdenes de manutención al
602-506-3762. La Unidad de órdenes de manutención se localiza en el Edificio Central del
Tribunal, 201 West Jefferson, 1er piso, Phoenix, Arizona, y el Complejo Jurídico del Sureste,
222 East Javelina, 1er piso, Mesa, Arizona

Si programa una cita, por favor traiga lo siguiente consigo:
� “Hoja de datos del fallo” (se incluye una copia en la serie de formularios)
� Una copia de la “Orden de manutención de menores” que quiere modificar o 

cambiar.
� Ingreso bruto mensual de ambas partes.
� Cantidad mensual de la manutención de menores pagada en otro caso por ambas 

partes
� Cantidad mensual de la manutención del cónyuge / pensión alimenticia pagada en

este caso o en otro por ambas partes
� Prima de aseguranza médica mensual pagada para menores en este caso para

ambas partes
� Costos mensuales de cuidado infantil para menores en este caso para ambas partes
� Gastos de educación adicionales para menores en este caso (Ej. colegiatura de

escuela privada) para ambas partes
� Costo para cumplir las necesidades para menores superdotados o discapacitados en

este caso para ambas partes

� “Orden de asignación y hoja de información sobre el patrono”.  Se requiere de este
documento cuando se pague la manutención de menores por una parte.  Vea las
instrucciones en esta serie de documentos para ayudarse a completar esta orden.

� “Orden para detener una Orden de asignación y hoja de información sobre el patrono”. 
Este documento se requiere cuando se ha ordenado la manutención de menores y es
necesario interrumpir dicha manutención de menores.  Vea las instrucciones en esta serie de
documentos para ayudarse a completar esta orden.

� “Hoja de datos del fallo”.  Vea las instrucciones en esta serie de documentos para ayudarse
a llenar este documento.

TODOS LOS FORMULARIOS MENCIONADOS EN ESTAS INSTRUCCIONES
ESTÁN DISPONIBLES EN EL CENTRO DE AUTOSERVICIO.


